AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

RESOLUCAO ANP N° 37, DE 13.11.2007

O DIRETOR-GERAL da AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E
BIOCOMBUSTIVEIS — ANP, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a deliberacdo de
que trata a Resolucdo de Diretoria n® 655, de 9 de novembro de 2007, referente a Clausula de
Contetdo Local constante dos Contratos de Concesséo para Exploracdo, Desenvolvimento e
Producao de Petréleo e/ou Gas Natural, estabelecidos entre a ANP e os concessionarios a partir
de 2005, e

Considerando que a partir da 72 rodada de licitagbes, realizada em 2005, a ANP
introduziu novas regras e exigéncias para cumprimento de Contetdo Local contratual,

Considerando que clausula do referido contrato estabelece que os compromissos dos
concessionarios quanto a aquisicdo local de bens e servigcos serdo comprovados junto a ANP
pela apresentacdo de certificados de contetido nacional;

Considerando que clausula do referido contrato estabelece que os concessionarios
deverao solicitar aos seus fornecedores de bens e servicos as devidas certificacdes de seus
produtos e, além disso, os fornecedores poderdo, por sua livre iniciativa, buscar
antecipadamente a certificacdo de seus produtos;

Considerando que clausula do referido contrato estabelece que as atividades de
certificacdo serdo executadas por entidades devidamente qualificadas e credenciadas pela ANP,
com base em critérios previamente definidos pela prépria Agéncia;

Considerando que clausula do referido contrato estabelece que a ANP implantard um
sistema de certificacdo do Contelddo Local e realizar4 auditoria periédica nas entidades
credenciadas, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento ANP n° 7/2007 que define os critérios e
procedimentos para cadastramento e credenciamento de entidades para Certificacdo de
Contetdo Local.

Art. 2°. Fazem parte dessa Resolu¢éo os seguintes documentos:

a) Regulamento ANP n° 7/2007, referente ao Credenciamento de Entidades para
Certificagédo de Conteudo Local

b) Anexo | — Solicitacdo de Credenciamento para Certificagdo de Contetido Local
¢) Anexo Il — Termo de Confidencialidade

d) Anexo Ill — Documentacdo Requerida para Qualificagdo Técnica

e) Anexo IV — Documentacao Requerida para Qualificacao Juridica

f) Anexo V — Documentacdo Requerida para Qualificacdo Financeira

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

HAROLDO BORGES RODRIGUES LIMA



ANEXO
REGULAMENTO ANP N° 7/2007

REGULAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE ENTIDADES PARA CERTIFICACAO DE
CONTEUDO LOCAL

1. OBJETIVO E APLICAGAO

1.1 Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e procedimentos a serem
observados no processo de cadastramento e credenciamento de entidades para exercer
atividades de Certificacdo de Contelido Local.

1.2 Este documento se aplica aos Contratos de Concessao, celebrados entre a Agéncia
Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP e os concessionarios a partir da 72
Rodada de Licitacdes.

2. DEFINICOES

2.1 Para efeito do disposto no presente Regulamento, ficam definidos os seguintes termos:

“Adverténcia’: penalidade imposta a Certificadora, aplicada nos casos onde houver a
constatacao de irregularidades na documentacéo e procedimentos adotados pela Certificadora,
mas que nao afetem os resultados obtidos na apuracdo de conteddo local e que possam ser
sanadas.

“Afericao”: procedimento de medida em que se efetua o controle, através da comparacgéo entre
os valores observado e correspondente estabelecido por lei ou contrato.

“Bens para uso temporal”: bens utilizados mediante contratos de aluguel, afretamento,
arrendamento, ou leasing operacional ou financeiro (Arrendamento Mercantil) etc.

“Cadastramento”: ato pelo qual qualquer entidade, pessoa juridica, cadastre-se junto a ANP
com solicitagdo para obtencdo do credenciamento em uma ou mais areas de atividades de
exploracéo e produgdo de petroleo e gas natural para exercicio da atividade de Certificacdo de
Contetdo Local.

“Certificagdo de Conteudo Local”: conjunto de atividades desenvolvidas por uma entidade
devidamente credenciada pela ANP, independente da relacdo comercial, com o objetivo de
atestar publicamente, por meio da emissdo de um certificado, que determinado bem ou servigo
esta em conformidade com os requisitos especificados no Regulamento de Certificagdo de
Conteudo Local.

“Certificado de Contetdo Local”: documento emitido pela Certificadora, conforme modelo
disponibilizado pela ANP, atestando o percentual de conteido local do bem ou servigo
contratado para medicéo.

“Certificadora ou Certificador”: entidade devidamente cadastrada e credenciada pela ANP
para exercer atividade de Certificacdo de Contetdo Local.

“Componente, Peca ou Parte”: parte elementar (elemento ou por¢cao) de um equipamento ou
maquina. Parte ou pedaco de um todo indiviso. Cada uma das partes ou elementos de um
conjunto, de um mecanismo, de uma maquina ou equipamento.

“Conformidade”: atendimento de um requisito.

“Conjunto de Sistemas”: o conceito de sistemas (ver definicdo de sistema) podera ser
ampliado para conjuntos maiores, no universo de atividades concernentes aos setores de
petroleo e gas natural, desde que ndo se perca de vista o conceito de interdependéncia e
encadeamento de uma operacao. Por exemplo, ao serem agregados os conteudos locais de
uma plataforma ao sistema de perfuragédo/exploragdo de um ou mais pocos, podera ser obtido o
conteudo local de um campo.

“Consumiveis”: todo insumo que ndo € incorporado ao produto como, por exemplo,
combustiveis, explosivos e lubrificantes.
“Conteldo Local de Bens (CLb)": percentual que corresponde ao quociente entre:

-a diferenca entre o valor total de comercializacdo de um bem (excluidos IPI e ICMS) e o valor da
sua respectiva parcela importada e;



-0 seu valor total de comercializacao (excluidos IPl e ICMS), calculados conforme metodologia
da Cartilha de Conteudo Local.

“Conteldo Local de Bens Para Uso Temporal (CLa)": para efeito de apuracao do valor do
Conteudo Local referente a bens de uso temporal, serd utilizado o valor percentual do CLb do
bem, aplicado ao valor do respectivo contrato de utilizacdo do bem, calculados conforme
metodologia da Cartilha de Contetdo Local.

“Conteudo Local de Servicos (CLs)": para efeitos de apuracéo do valor do Contetdo Local de
Servigos, sera aplicado o ILs sobre o valor total do servigo contratado, excluido o ISS, calculados
conforme metodologia da Cartilha de Contetdo Local.

“Contetdo Local na Fase de Exploragao”: definicdo conforme estabelecido no contrato de
concesséo da respectiva rodada.

“Conteldo Local na Etapa de Desenvolvimento”: definicdo conforme estabelecido no contrato
de concessao da respectiva rodada.

“Credenciamento”: ato pelo qual uma entidade é credenciada pela ANP para realizar
Certificacdo de Conteudo Local de bens e servigos utilizados nas areas de atividades dentro do
escopo credenciado, apos obtencdo de conformidade em toda documentagdo requerida e nas
inspecdes realizadas.

“Custo Total da Mao-de-Obra”: € o custo total decorrente da utilizagcdo de mao-de-obra
diretamente relacionada a realizacdo de um servi¢o, sob a forma de salarios e encargos;

“Custo Total da M&o-de-Obra Local”: é o custo total decorrente da utilizacdo de méo-de-obra
local diretamente relacionada a realizacdo de um servico sob a forma de salarios e encargos.

“Descredenciamento”: penalidade imposta a Certificadora pela ANP, aplicada nos casos de
reincidéncia da penalidade de suspensdo, caracterizada pela interrupcéo de todo vinculo com a
Agéncia e a consequente impossibilidade de realizar novas certificacdes, conforme estabelecido
no Regulamento de Auditoria de Certificacao de Contetdo Local.

“Escopo Credenciado”: conjunto de bens e servicos que compdem uma ou mais areas de
atividades para as quais a entidade obteve credenciamento na ANP para exercer atividades de
Certificacdo de Contetdo Local.

“Extensdo do Credenciamento”: ato pelo qual a ANP, mediante solicitagdo da interessada,
inclui uma ou mais areas de atividades no escopo credenciado de determinada certificadora,
apos processo de analise e inspegfes necessarias.

“indice de Custo de Utilizacdo de M&o-de-Obra Local em Servigos (ILs)”: percentual que
corresponde ao quociente entre o custo total da mao-de-obra local prépria ou de terceiros
necessaria ou efetivamente utilizada na realizagcao do servico em relagdo ao custo total da méo-
de-obra propria ou de terceiros necesséaria ou efetivamente utilizada na realizacdo do servigo
completo;

“Inspecéo”: conjunto de atividades conduzidas pela ANP, durante o processo de
credenciamento, para verificar “in loco” se a empresa candidata opera conforme documentacéo e
instalacdes apresentadas e exigidas.

“Investimentos Relativos as Operacdes de Desenvolvimento”: valores dispendidos em bens
e servigos necessarios as atividades de desenvolvimento da produgédo de petréleo e gas natural,
compreendendo itens de propriedade do concessionario, aquisicfes, afretamentos e
arrendamentos mercantis.

“Investimentos Relativos as OperacfGes de Exploracdo”: valores dispendidos em bens e
servicos necessarios as atividades de exploracdo de uma concessao, compreendendo itens de
propriedade do concessionario, aquisicoes, afretamentos e arrendamentos mercantis.

“Mao-de-obra Efetivamente Utilizada”: é a mao-de-obra efetivamente utilizada para a
realizacdo de um determinado servico;

“Mao-de-Obra Local”: é a mao-de-obra proveniente do emprego de cidaddos brasileiros (de
acordo com a Legislagdo em vigor), ou estrangeiros com Visto Permanente, empregados nos
estabelecimentos prestadores de servigos, em seus sub-contratados (que deverdo estar inscritos
no CNPJ), ou proveniente de mao-de-obra autbnoma. N&do sera considerado como local a mao-
de-obra de individuos estrangeiros, ainda que com Visto Temporario ou Autorizacao de Trabalho
a Estrangeiros, bem como aquela proveniente de empregos néo-legalizados no Pais;



“Mao-de-obra Necesséria’: é a mao-de-obra estimada ou orcada para a realizacdo de um
determinado servico;

“Méaquina ou Equipamento”: aparelho ou instrumento (mecénico, elétrico ou eletrénico) proprio
para transmitir ou modificar energia para aproveitar, pdr em acéo, ou transforma-la, a fim de
executar ou assistir tarefas ou servicos especificos.

“Material”: conjunto dos objetos que comp&em uma obra, construcéo, etc.
“N&o-Conformidade”: ndo atendimento de requisito.

“N&o-Conformidade Critica”: nao-conformidade que implique auséncia de, ou falha em
implementar e manter, um ou mais elementos requeridos para a execucdo da atividade de
Certificagdo de Conteddo Local, ou uma situacdo que possa, com base em evidéncias
disponiveis, gerar dividas significativas quanto a credibilidade dos documentos enviados para
fins de credenciamento.

“Parecer de Auditoria”: documento mediante o qual o auditor expressa sua opinido, de forma
clara e objetiva, sobre as atividades e inspecfes executadas na auditoria.

“Peca de Reposicdo”: sobressalente.

“Recredenciamento”: ato pelo qual uma entidade, no final do periodo de vigéncia do
credenciamento, obtém a renovac¢do do credenciamento, resultante de uma nova e completa
avaliacdo da documentacdo e dos requisitos atualizados e reapresentados necesséarios ao
credenciamento da entidade como Certificadora.

“Representante Credenciado”: pessoa fisica com vinculo empregaticio e com procuracao da
entidade para representa-la em todo ato ou documento no relacionamento com a ANP,
envolvendo as atividades de cadastramento, credenciamento, certificacdo e auditoria de
conteuddo local.

“Restricdo de Credenciamento”: ato pelo qual a ANP unilateralmente reduz as &reas do
escopo credenciado de determinada Certificadora.

“Sistema”: reunido coordenada e l6égica de um grupo de equipamentos, maquinas, materiais
independentes e servicos associados que, juntos, constituem um conjunto intimamente
relacionado e que funcionam como estrutura organizada destinada a realizar funcfes
especificas. Corresponde, por exemplo, a plataforma, petroleiro ou navio de apoio offshore como
um todo.

“Software”: programa ou conjunto de programas de computador necessarios ao funcionamento
de um bem ou a gestao e execuc¢édo de servicos.

“Subsistema’: um sistema que é parte integrante de um sistema maior. Corresponde, por
exemplo, aos médulos de uma plataforma, petroleiro, navio de apoio offshore e outros;

“Suspensao”: é a penalidade imposta a Certificadora, aplicada nos casos de ndo cumprimento,
em sua totalidade, das exigéncias contidas na Notificagdo enviada pela ANP a Certificadora. A
suspensao impossibilita a Certificadora a firmar novos contratos de Certificagdo de Conteldo
Local pelo tempo definido no Regulamento de Auditoria de Certificagdo de Conteudo Local.

“Valor de Comercializagdo”: valor da transacgéo (venda, aluguel, arrendamento, etc) do produto
descontados os impostos (ISS, IPl e ICMS).

3. PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO DE
ENTIDADES CERTIFICADORAS

3.1 Solicitacdo de Credenciamento para Exercer Atividades de Certificacido

3.1.1 As entidades interessadas em exercer atividades de Certificagdo de Contetido Local
deverdo cadastrarem-se previamente junto a ANP por meio do formulario “Solicitagdo de
Credenciamento para Certificacdo de Contetdo Local”, conforme modelo do Anexo I, disponivel
no sitio da ANP na internet. Este cadastramento € dividido por areas de atividades envolvidas e
aplicaveis ao setor de E&P de petrdleo e gas natural, de acordo com a relagao abaixo:



Cédigo da
areade Area de Atividade
atividade
Ge001 Geologia e Geofisica
Pe001 Sondas de Perfuragdo
Pe002 Apoio Logistico e Operacional
Pe003 Perfuracdo, Completacao e Avaliacao de Pocos.
En001 Engenharia Béasica e de Detalhamento
En002 Gerenciamento, Constru¢éo, Montagem e Comissionamento.
En003 Sistemas Elétricos, de Controle, Instrumentacéo e Medicao.
En004 Sistemas de Telecomunicacdes
Es001 Oleodutos, Gasodutos e Tanques de Armazenamento.
Es002 Bombas de Transferéncia
Up001 Unidades de Compresséo
Up002 Unidades de Geracéo de Energia Elétrica
Up003 Unidades de Geracéo e Injecao de Vapor
Up004 Unidades de Tratamento e Injecio de Agua
E Equipamentos e Controle Submarinos: linhas rigidas, flexiveis, umbilicais e
s003 !
manifolds.
Es004 Monobdéias e Quadro de Béias
Up005 Sistema de Processamento e Tratamento de Oleo
Up006 Sistema de Processamento e Tratamento de Gas Natural
Up007 Construcdo Naval (casco, turret, ancoragem e sistemas navais)
Up008 Seguranca Operacional
En005 Obras Civis e Utilidades

3.1.2 A composicao e abrangéncia de cada uma das areas de atividades acima estao
disponiveis no sitio da ANP, em www.anp.gov.br.

3.1.3 A entidade interessada pode se cadastrar em uma ou mais areas de atividades
anteriormente relacionadas.

3.2 Qualificagéo Técnica

3.2.1 A qualificacdo técnica tem por objetivo garantir que a entidade postulante disponha
de meios para execucdo dos trabalhos de medicdo do conteddo local junto a seus clientes de
forma eficaz e eficiente. Para isso, a entidade deve estar apta a avaliar e medir o contetido local
de bens e servigos constantes das areas de atividades para as quais a entidade tenha interesse
em se credenciar, permitindo ao concessionario a representacéo fiel do conteddo local em seus
gastos e investimentos.

3.2.2 As entidades interessadas em obter seu credenciamento devem comprovar
competéncia técnica e estrutura organizacional nas areas de interesse, por meio da
apresentacao de documentacdo comprobatéria de sua qualificacéo técnica, conforme ANEXO |ll,
para cada area de atividade requerida, de acordo com os aspectos abaixo relacionados.

3.2.2.1 Conhecimento, Capacitacéo e Experiéncia Técnica

3.2.2.1.1 A entidade requerente deve possuir um responsavel técnico para cada area de
atividade requerida, com comprovada experiéncia técnica em atuacBes na area de atividade
solicitada. Determinado técnico poderda acumular a responsabilidade por mais de uma area de
atividade, desde que comprove experiéncia técnica em todas as areas respectivas.

3.2.2.2 Estrutura Minima

a) A entidade deve possuir regras e uma estrutura formal com instalacées adequadas
para o desenvolvimento de suas atividades técnicas e administrativas.

b) A entidade deve possuir e manter um quadro minimo necessario de técnicos, do
qguadro proprio ou terceirizados, aptos a executar as atividades de certificacao.

3.2.2.3 Forma de Atuacéo



a) A entidade deve possuir manual de procedimentos para conducdo do processo de
certificacéo.

b) A entidade deve possuir manual de procedimentos administrativos.
3.2.2.4 Critérios para Habilitagdo Técnica

3.2.2.4.1 Para obter seu credenciamento, a entidade deve possuir toda documentacdo
requerida para cada um dos requisitos, aceita e classificada como “conforme” pela ANP.

3.2.2.4.2 Se qualquer requisito for classificado como “né&o conformidade”, a entidade deve
providenciar e apresentar nova documentacao referente ao respectivo item de forma a atender
as exigéncias.

3.2.2.4.3 Se qualquer requisito for classificado como “ndo conformidade critica”, a entidade
tera seu cadastramento cancelado e s6 podera solicitar credenciamento novamente apds 2
(dois) anos da data do cancelamento do cadastramento.

3.2.2.4.4 A ANP pode a qualquer tempo, durante os procedimentos de credenciamento,
caso julgue necessario, fazer uma inspecdo ‘“in loco” na entidade para verificagdo e
comprovagdo de qualguer requisito exigido ou realizar audiéncias para verificagdo da
comprovagdo de experiéncia dos responsaveis técnicos indicados e/ou esclarecimentos
adicionais.

3.2.2.4.5 Para serem aceitos, os certificados de cursos ou de treinamentos apresentados
devem ter relacdo com os bens e servicos das areas de atividades que compordo o escopo
credenciado, ou com o processo de certificacédo.

3.2.2.4.6 Sdo0 aceitos como documentos comprobatérios todos aqueles que possuirem
respaldo legal para tal, como carteira de trabalho e certificados de instituicdes e/ou cursos
especificos.

3.2.2.4.7 A comunicacao sobre a conformidade ou ndo de cada um dos requisitos sera
realizada pela ANP num prazo méaximo de 60 (sessenta) dias da data de recebimento da
documentacao por meio de oficio.

3.3 QUALIFICAGAO JURIDICA

3.3.1 Para fins desta qualificacdo deveréo ser atendidos os seguintes requisitos:

3.3.1.1 Inscricdo do ato constitutivo da entidade como pessoa juridica no 6rgao
competente

3.3.1.2 Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

3.3.1.3 Inscricdo Estadual e Municipal

3.3.1.4 Regularidade com a Fazenda Federal

3.3.1.5 Regularidade com a Fazenda Estadual

3.3.1.6 Regularidade com a Fazenda Municipal

3.3.1.7 Regularidade com a Seguridade Social

3.3.1.8 Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
3.3.1.9 Constituicdo de representante legal junto a ANP

3.3.1.10 Sigilo e Confidencialidade de Informacdes

3.3.2 Para o cumprimento destes requisitos a entidade deve apresentar documentacdo
conforme ANEXO IV.

3.3.2 A comprovacdo da Regularidade Fiscal dar-se-4 pela andlise da documentacao
apresentada e a habilitacdo da entidade dependera de consulta prévia ao Cadastro Informativo
de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN; a existéncia de registro da
empresa como devedora constitui fato impeditivo da habilitacdo, salvo se o registrado comprovar
que:



a) tenha ajuizado agdo com objetivo de discutir a natureza da obrigacéo ou de seu valor
e oferecido garantia suficiente ao Juizo, na forma da Lei; e

b) esteja suspensa a exigibilidade do crédito objeto do registro.

3.4 QUALIFICACAO FINANCEIRA

3.4.1 Para fins da qualificacdo financeira devem ser atendidos os seguintes requisitos:
3.4.1.1 Demonstrag8es financeiras consolidadas.

3.4.1.2 Inexisténcia de pendéncia legal ou judicial, sobretudo aquelas que possam
acarretar insolvéncia, concordata, faléncia, ou qualquer outro evento que possa afetar a
idoneidade financeira da empresa.

3.4.1.3 Inexisténcia de conflitos de interesse entre socios, representantes e empregados,
incluindo, mas néo se limitando a acdes da Certificadora em sociedade diversa, bem como sua
participacdo em outras entidades Certificadoras. Caso haja conflitos de interesse, 0s mesmos
deverdo ser detalhados.

3.4.1.4 A documentagéo necessaria deve ser enviada para:
Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP
Avenida Rio Branco 65, térreo (Protocolo) — Cep.: 20090-004 - Rio de Janeiro - RJ, Brasil

A/C: Coordenadoria de Contetido Local

3.4.1.5 Além da documentacdo relacionada, a ANP poderd, a seu exclusivo critério,
solicitar outros documentos que julgar necessarios.

3.5 CREDENCIAMENTO

3.5.1 A ANP credenciara a entidade em uma ou mais &areas de atividades solicitadas, de
acordo com o resultado das inspecdes realizadas e com a conformidade de toda documentacéo
apresentada para cada uma das areas solicitadas.

3.5.2 A Certificadora receberd um cédigo da ANP que identifica tal credenciamento.

3.5.3 A Certificadora podera, mediante solicitacdo, obter a extensdo do credenciamento
para outras areas de atividades, ampliando o escopo credenciado, desde que comprove
qualificacdo técnica, juridica e financeira para as areas solicitadas, mediante apresentacédo de
documentacéo respectiva e submissao as novas inspecdes solicitadas.

3.5.4 A ANP pode, unilateralmente, restringir as areas originalmente credenciadas, caso
verifigue a auséncia dos requisitos técnicos necessarios para a manutencdo do credenciamento
da entidade na area respectiva. Pode, ainda, advertir a Certificadora, bem como suspendé-la e
descredencia-la, considerando as disposi¢cdes previstas no Regulamento de Auditoria de
Certificagédo de Conteudo Local.

3.5.5 O prazo de validade do credenciamento é de 4 (quatro) anos. Apdés esse prazo a
Certificadora podera, mediante solicitacdo, requerer a renovacdo do seu credenciamento junto a
ANP, por meio do mesmo formulario de “Solicitacdo de Credenciamento para Certificacdo de
Conteudo Local” e apresentacao de toda a documentacéo exigida atualizada.

3.5.6 A formalizacdo do credenciamento dar-se-4 mediante a assinatura e publicacdo no
Diario Oficial da Unido do Ato de Credenciamento com indicacdo das areas de atividades
credenciadas.

3.5.7 A Suspensdo e o Descredenciamento dar-se-do0 mediante notificacdo da ANP,
através da lavratura de auto de infracéo e posterior publicacdo no Diario Oficial da Unido.

3.5.8 A ANP mantém em seu sitio na internet, a relacdo atualizada das entidades
credenciadas a atuar como Certificadoras, discriminando as respectivas areas de
credenciamento e as restricbes (adverténcia ou suspensao), se houver, durante o periodo em
que estiverem sujeitas a elas.



3.5.9 A entidade podera ser descredenciada nos seguintes casos:

a) extincdo da empresa, judicial ou extrajudicialmente;

b) automaticamente, ao término do prazo de validade do credenciamento, caso a
certificadora nao tenha solicitado o recredenciamento;

c) por solicitacdo da Certificadora;

d) em funcdo de reincidéncia da penalidade de suspensdo, observado o disposto no
Regulamento de Auditoria de Certificagdo de Contetido Local.

3.6 RESPONSABILIDADES DA CERTIFICADORA

3.6.1 As Certificadoras devem definir claramente a area de competéncia e o grau de
responsabilidade dos técnicos contratados, devendo, ainda, assumir total responsabilidade por
todas as atividades. A partir do cadastramento e credenciamento junto a ANP para exercer as
atividades de Certificacdo de Conteldo Local, a Certificadora deve cumprir os procedimentos
definidos a seguir.

3.6.1.1 EMISSAO DO CERTIFICADO DE CONTEUDO LOCAL

3.6.1.1.1 A Certificadora, ap6s a conclusao dos trabalhos de medicéo, emitir4 o Certificado
de Conteudo Local conforme modelo constante no Anexo | do Regulamento de Certificacao de
Conteudo Local, indicando o percentual de Contetido Local do fornecimento.

3.6.1.2 GUARDA DE DOCUMENTOS

3.6.1.2.1 As Certificadoras manterdo um registro permanente de todos os certificados
emitidos, o qual devera conter no minimo o ndmero do certificado, o requerente do mesmo, a
descricdo do bem ou servico a que se refere, o percentual de Contetdo Local, 0 nome do
fornecedor, seu prazo de validade e a data de sua emissdo. Cada Certificado de Contetdo Local
e toda documentacdo comprobatéria dos trabalhos de certificagdo deverdo permanecer
arquivados e disponiveis para auditoria, durante um periodo de 5 (cinco) anos, a contar do
primeiro dia Util do ano seguinte & expiracao do certificado.

3.6.1.2.2 No caso de descredenciamento ou extincdo da Certificadora, toda documentacdo
referente as certificacdes ja realizadas devem ser disponibilizadas a ANP, que designara seu
depositario.

3.6.1.3 SIGILO DE INFORMACOES

3.6.1.3.1 A Certificadora deve manter sigilo sobre todas as informacdes, obtidas junto aos
fornecedores, necessarias a apuracdo do Conteddo Local, conforme modelo de Termo de
Confidencialidade apresentado no ANEXO II. A quebra deste sigilo implicara na instauracéo de
processo administrativo pela ANP, que podera adotar as penalidades de adverténcia, suspensao
ou Descredenciamento da Certificadora, conforme disposi¢cdes previstas no Regulamento de
Auditoria de Certificacdo de Contetddo Local da ANP, independentemente da responsabilidade
civil imputada por seus atos.

3.6.1.4 IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

3.6.1.4.1 Toda Certificadora deverd manter atualizada a identificacdo de seus
representantes cadastrados, responsaveis:
a) pelarepresentacdo da entidade junto a ANP;

b) pela assinatura dos documentos oficiais emitidos pela entidade, como o Certificado de
Conteldo Local e o Relatorio Trimestral de Certificacao;

c) pela assinatura dos documentos de contratacéo junto aos clientes;
d) técnicos pelos trabalhos de certificacéo;
3.6.1.4.2 Detectada a falta de responsavel técnico para determinada area de atividade

credenciada, a entidade ndo podera exercer atividade de certificacdo na area respectiva até a
indicacéo de novo responsavel técnico, observado o disposto no item 3.2.2 deste regulamento.



4. AUDITORIA E CONTROLE DAS ATIVIDADES DE CERTIFICACAO

4.1 Os procedimentos de auditoria e controle das atividades de certificagdo ser&o
realizados de acordo com regulamento especifico.

5. PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE CERTIFICAGAO

5.1 Os procedimentos para execucdo das atividades de certificacdo serdo realizados
conforme regulamento especifico.

6. ANEXOS

ANEXO | — Solicitagdo de Credenciamento para Certificacdo de Contetdo Local
ANEXO Il — Termo de Confidencialidade

ANEXO Il — Documentacdo Requerida para Qualificacdo Técnica

ANEXO IV — Documentacao Requerida para Qualificagcao Juridica

ANEXO V — Documentacédo Requerida para Qualificacdo Financeira



ANEXO | — SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO PARA CERTIFICACAO
CONTEUDO LOCAL

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO PARA CERTIFICACAO DE
CONTEUDO LOCAL al‘lp

P
Gs Naturul e Biocomhustivels
Razéao social
Endereco Completo
CEP UF Pais Telefone e-mail Péagina na WEB
Nome da pessoa de contato Cargo
Telefone Fax e-mail de contato
Vinculo com entidade corporativa maior, se aplicavel
Solicitagéo [ 1 ]
para: Credenciamento Extenséo Descredenciamento

Relagdo de areas de atividades requeridas que comporéo o escopo credenciado

Termo de Compromisso

Eu, representante autorizado pela empresa solicitante abaixo assinado, declaro ter pleno
conhecimento dos requisitos necessarios para a obtencao do credenciamento solicitado e
concordo em atendé-los, bem como comprometo-me a fornecer todas as informacdes
necessarias para efetivacdo do processo de credenciamento da ANP.

Nome Assinatura

Cargo Data

Este documento se aplica a afericdo de Contetido Local constante de Contrato de o
assinados entre a Agéncia Nacional de Petréleo (ANP) e concessionarios, conforme
Regulamento ANP N® ..........cccoovivvvvennnnnn.

DE



ANEXO Il - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

p TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

U ¢t

O abaixo-assinado declara e reconhece os procedimentos para a habilitagéo, credenciamento,
execucao dos trabalhos de Certificacdo de Contetdo Local da Agéncia Nacional do Petréleo,
Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) contidos no Regulamento Técnico de Certificagdo de
Contetdo Local n ° ... de .. de ... de 2007 Todos os dados e informacdes
disponibilizados pelos fornecedores e concessionarios e/ou seus representantes, ao abaixo-
assinado, incluindo qualquer copia dos dados e informacdes, serdo considerados como
Informacgédo Confidencial, bem como quaisquer estudos, relatérios, andlises ou outros materiais
baseados em tais dados e informacBes. O abaixo-assinado ndo tera qualquer direito de
utilizacdo dos dados e informacdes fornecidos.

O abaixo-assinado concorda em fazer uso de toda Informa¢é@o Confidencial que receber da
ANP de forma sigilosa e a nado revelar qualquer Informacéo Confidencial a terceiros, a menos
gue tenha para isso consentimento, por escrito, da ANP.

Sem prejuizo do previamente exposto, o0 abaixo-assinado podera revelar Informacgéo
Confidencial para quaisquer de seus diretores, administradores, empregados, empresas
afiliadas e seus empregados, agentes e consultores, que (i) tenham necessidade do
conhecimento de tais dados para execucdo de servicos; e (i) tenham sido informados e
concordem em obedecer as restricdes aplicadas a Informagéo Confidencial mencionada neste
Acordo, como se fosse 0 abaixo-assinado. No entanto, o abaixo-assinado podera liberar a
terceiros, sem o consentimento por escrito da ANP, qualquer Informacao Confidencial, desde
gue tal informacéo:

a) seja de conhecimento publico ou assim venha a se tornar, desde que ndo seja em
decorréncia de ato ou omissao do abaixo-assinado;

b) seja desenvolvida de forma independente pelo abaixo-assinado sem a utilizacdo de
qgualquer Informacédo Confidencial;

Se o abaixo-assinado for solicitado a liberar alguma Informagdo Confidencial em razdo de lei
vigente, decreto, regulamentacédo, norma ou ordem de qualquer autoridade competente, o
abaixo-assinado devera notificar prontamente a ANP, por escrito, para que esta possa tomar
as medidas adequadas cabiveis para protecdo da informacdo, ou entdo liberar o abaixo-
assinado do compromisso de Confidencialidade.

Este Termo de Confidencialidade ser& regido e interpretado em consonancia com as leis da
Republica Federativa do Brasil e o foro competente sera o da Cidade do Rio de Janeiro.
YT [ g F=To [0 1 o Lo SRRSO
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ANEXO Il - DOCUMENTACAO REQUERIDA PARA QUALIFICACAO TECNICA

DOCUMENTACAO REQUERIDA PARA QUALIFICACAO TECNICA ﬂ

Natural  Bloccrnbustivels

Iltem do Regulamento

Documento

3.22.11

Curriculos dos responsaveis técnicos para cada uma das
areas de atividades solicitadas com diploma/certificado de
conclusdo do curso freqlentado pelos responsaveis
técnicos.

Registro no érgdo de classe correspondente a atividade
por eles exercidas, com comprovacao de validacao.

3.2.22a

Relatério contendo descricdo da estrutura e instalacdes
existentes e recursos fisicos disponiveis (sujeito a
inspecao)

3.22.2Db

Relatério com descricdo do quadro de pessoal contendo
nome, documento de identidade, cargo, formacgédo e
especializagdo e respectivos comprovantes de
qualificacdo (sujeito a inspec¢éo)

3.2.23.a

Manual de procedimentos para conducao do processo de
certificagdo, em conformidade com a legislagdo em vigor,
contendo no minimo os seguintes procedimentos para:

- acesso aos dados do bem ou servigo a ser certificado
- verificacdo e comprovacao de dados disponibilizados
- verificacdo “in loco”
- preenchimento das planilhas da Cartilha de Contetdo
Local
- consolidacao dos trabalhos de certificacdo
- execucdo, acompanhamento e validacdo de certificacéo
envolvendo:
- bens seriados
- servicos periédicos com faturamentos parciais
- bens de estoque, sem transacao comercial
- mao de obra prépria do cliente e sem transacao
comercial
- bens sujeitos ao REPETRO
- servicos de manipulacdo, processamento e
interpretagcdo de dados em midia eletronica.

- servigos de engenharia.

3.2.23b

Manual de procedimentos administrativos, em
conformidade com a legislacdo em vigor, contendo no
minimo os procedimentos para:

- fluxo de documentos e gestéo da informacéo

- atribuicdo de responsabilidade técnica do pessoal

envolvido

- disponibilizagdo e atualizacdo de informacdes e dados

junto a ANP

- formatacédo dos papéis de trabalho de certificacao

- emissao de laudos de inspec¢éo

- treinamento e atualizacdo de informacfes na aplicacdo

da Cartilha de Conteudo Local




Além dos documentos acima, a ANP podera, a seu exclusivo critério, solicitar outros
documentos que julgar necessarios.

ANEXO IV — DOCUMENTAGAO REQUERIDA PARA QUALIFICAGCAO JURIDICA

DOCUMENTACAO REQUERIDA PARA QUALIFICACAO JURIDICA E

anp

do Tetrdlen,
G Naiurale

Item do Regulamento Documento

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor.

Inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em
exercicio.

3.3.1.1
Nome da(s) empresa(s) e da(s) pessoa(s) que detenha(m) o seu

controle ou mais de 20% do capital votante, com a descricao das
participacdes respectivas. A ANP reserva-se o direito de pedir
esclarecimentos adicionais quanto ao controle da empresa

3.3.1.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

Prova de inscricAo no Cadastro de Contribuintes Estadual e

3.3.1.3 Municipal

3.3.1.4 Prova de Regularidade para com a Receita Federal

Prova de Regularidade para com a Receita Estadual da sede ou

33.15 domicilio

Prova de Regularidade para com a Receita Municipal da sede ou

3316 domicilio

3.3.1.7 Prova de regularidade para com a Seguridade Social

Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo

3.3.1.8 de Servico

Procuracdo para nomeacdo do Representante Credenciado.
Cada empresa devera nomear um ou mais Representantes
Credenciados perante a ANP, para o(s) qual(is) sera enviada
toda e qualquer correspondéncia relativa ao processo de
Certificagdo. O Representante Credenciado sera nomeado por
meio de Procuracdo, firmada por Representante Legal da
empresa.

3.3.1.9

Nome, documento de identificacdo oficial, cargo, endereco
completo, telefone, fax e correio eletrbnico do Representante
Credenciado.

Termo de Confidencialidade (Anexo |Il), assinado pelo
3.3.1.10 Representante Credenciado da empresa junto a ANP e
devidamente notariado.

Além dos documentos acima, a ANP poderd, a seu exclusivo critério, solicitar outros
documentos que julgar necessarios.




ANEXO V — DOCUMENTACAO REQUERIDA PARA QUALIFICACAO FINANCEIRA

DOCUMENTACAO REQUERIDA PARA QUALIFICACAO FINANCEIRA E
anp
Item do Regulamento Documento
3.4.11 Demonstracdes Financeiras Consolidadas.

Declaracdo expressa do Representante Credenciado da empresa a
respeito de toda pendéncia legal ou judicial, sobretudo aquelas que

3.4.1.2 ~ . N O
poderdo acarretar insolvéncia, concordata, faléncia, ou qualquer outro
evento que possa afetar a idoneidade financeira da empresa.
Declaracao sobre conflito de interesses, assinada pelo Representante
Credenciado, atestando a inexisténcia de conflitos de interesses dos
3413 sécios, representantes e empregados, incluindo, mas nao se limitando

a acdes da empresa certificadora em sociedade diversa, participacédo
em outras entidades certificadoras ou detalhando os conflitos de
interesse porventura existentes.

Além dos documentos acima, a ANP podera, a seu exclusivo critério, solicitar outros
documentos que julgar necessarios.




